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Ato Normativo n° 001/2024-GDPGE/RN, de 11 de julho de 2024.

Disciplina sobre o desfazimento de bens moveis pertencentes ao patriménio da Defensoria Publica
do Rio Grande do Norte.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das
atribuicdes que lhe conferem os artigos 97-A, incisos Il e IV, € 99, § 1°, ambos da Lei Complementar
Federal de n° 80/1994;

CONSIDERANDO que a Defensoria Publica Estadual possui autonomia funcional e administrativa
assegurada pelo § 2° do art. 134 da Constituicdo Federal pelo art. 89, §3°, da Constitui¢ao Estadual,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar, no &mbito da Defensoria Publica do Estado do
Rio Grande do Norte, a disposicao final e o desfazimento de bens moveis pertencentes ao patrimonio
da Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, em respeito aos principios que devem nortear a
atuagdo da Administragdo Publica;

RESOLVE:

CAPITULO1
DISPOSICOES GERAIS

Art.1° Este Ato Normativo dispde sobre a alienacao, a cessdo, a inutilizagdo, a destinacdo e o descarte
de bens mdveis pertencentes ao patrimonio da Defensoria Publica do Rio Grande do Norte.

Art.2° Para os fins deste Ato Normativo, o bem moével sera considerado inservivel quando
classificado como:

I- ocioso: bem movel que se encontra em perfeitas condigdes de uso, mas ndo ¢ aproveitado;
II - recuperavel: bem movel que nao se encontra em condigdes de uso e cujo custo da recuperagdo
seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja analise de custo e beneficio
demonstre ser justificavel a sua recuperacao;

III- antieconémico: bem movel cuja manutengdo seja onerosa ou cujo rendimento seja precario, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo ou
IV - irrecuperavel: bem movel que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda
de suas caracteristicas ou em razao de ser o seu custo de recuperacao mais de cinquenta por cento do
seu valor de mercado ou de a andlise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua
recuperacao.

Art.3° A Defensoria Publica Geral designara comissdao de desfazimento de bens inserviveis,
composta, no minimo, por 03 (tr€s) servidores. Paragrafo unico. Compete a comissdo de
desfazimento de bens inserviveis:

I - efetuar o levantamento preliminar, no sistema de patrimonio e no deposito de armazenamento,
dos bens passiveis de desfazimento;

1I - verificar o estado fisico dos bens e seus estados de conservagao;

III - avaliar os bens modveis inserviveis, classificando-os como ociosos, irrecuperaveis, recuperaveis
e antiecondmicos;
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IV - quando do recebimento do rol de bens moveis inserviveis, verificar eventuais laudos técnicos
ou avaliagdes produzidos pelos setores técnicos;

V- elaborar relatério circunstanciado e fundamentado da avaliagdo, recomendando a forma de
destinacdo dos bens moéveis inserviveis;

VI - proceder a classificagdo dos bens moveis inserviveis em lotes, constando descrigdo,
tombamento, data do tombamento, data da avaliagdo, valor de aquisi¢do, valor da avaliagdo atual do
bem, valor total do lote ¢ valor total da avaliacdo;

VII - elaborar minutas de editais, contratos, termos e quaisquer outros documentos necessarios a
formalizagdo do desfazimento;

VIII - instruir os processos administrativos de desfazimento de bens moveis inserviveis com todas as
pecas necessarias, de conformidade com a legislacio vigente;

IX - elaborar relatério de desfazimento de bens e submeté-lo a apreciagdo da Defensoria Publica
Geral,

X - exercer outras atribuigdes constantes neste Ato Normativo e todos os atos determinados pela
Defensoria Publica Geral que sejam inerentes ao procedimento de desfazimento.

CAPITULO I
DAS FORMAS DE DESFAZIMENTO

Art. 4°. O desfazimento de bens, subordinado a existéncia de interesse publico, dependera de
avaliacdo prévia e, em regra, de licitagdo, ficando dispensada nos casos previstos em lei e indicados
neste Ato Normativo.

Art. 5°. O desfazimento de bens moveis inserviveis sera necessariamente registrado no sistema de
controle patrimonial e contabil. Pardgrafo unico. O registro do desfazimento no sistema de
patrimonio cabera a Comissao de desfazimento, ao passo que o registro no sistema de contabilidade
incumbira a Coordenadoria de Orgamento, Planejamento e Contabilidade, com fiscalizagdo pela
Unidade Central de Controle Interno.

Secao I
Da Cessao

Art. 6°. A cessdo de bens inserviveis da Defensoria Piblica do Rio Grande do Norte, modalidade de
movimentacdo de bens de carater precario e por prazo determinado, com transferéncia de posse,
podera ser realizada para a Unido, os Estados membros e municipios, suas autarquias e fundacgdes
publicas.

§1° A cessdo dos bens ndo considerados inserviveis sera admitida, excepcionalmente, mediante
justificativa do(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral.

§ 2° A cessao sera efetivada mediante termo especifico.
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Sec¢ao II
Da Alienagdo

Art. 7°. Os bens moveis inserviveis, cujo reaproveitamento seja considerado inconveniente ou
inoportuno, havendo interesse publico devidamente justificado, serdo alienados em conformidade
com a legislagdo aplicavel as licitagdes e aos contratos, sendo indispensavel a avaliagdo prévia.
Paragrafo tnico. A licitagdo para alienagdo de bens moveis inserviveis sera dispensada nos casos
indicados no art. 76, inciso 11, da Lei 14.133/2021.

Art. 8°. O desfazimento de material inservivel, sob a forma de alienagao, sera realizado pela comissao
especial a que se refere o art. 4° deste Ato Normativo.

§ 1° A avaliacdo do material inservivel devera ser feita em conformidade com o valor de mercado do
bem e os critérios de depreciacao.

§ 2° Do termo da avaliagdo, correspondente a natureza do material, constara a descri¢do do bem,
marca, modelo, nimero de tombamento, classifica¢do ¢ valor de mercado.

§ 3° Apos a alienacdo, sera lavrado termo especifico no qual constara a indicacdo de transferéncia da
propriedade do bem para o destinatario, bem como sua especificagdo e valor contabil.

Art.9°. A escolha da forma de alienagdo devera ser justificada quanto ao interesse publico, com
avaliagdo da oportunidade e conveniéncia e, no caso de doagao, presentes razdes de interesse social.

Art.10. Nas alienagoes de veiculos, cabera Subcoordenadoria de Patriménio e Logistica colacionar
ao processo de doagdo o comprovante do comunicado da transferéncia de propriedade feito ao
departamento de transito, nos termos do Codigo de Transito Brasileiro.

Subsecdo I
Da Doacao

Art. 11. A doacdo de bens, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apos
avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica, relativamente a escolha de outra
forma de alienag@o, podera, obedecida a seguinte ordem de preferéncia, ser feita em favor:

I - do Estado do Rio Grande do Norte, de suas autarquias e de suas fundagdes publicas;

II - das empresas publicas estaduais ou das sociedades de economia mista estaduais prestadoras de
servico publico, desde que a doagdo se destine a atividade fim por elas prestada;

IIT - da Unido, dos demais Estados, do Distrito Federal ¢ dos Municipios e de suas autarquias e
fundagdes publicas;

IV - de organizagdes da sociedade civil, organizagdes sociais e as organizagdes da sociedade civil de
interesse publico, na forma da Lei, bem como institui¢des filantropicas reconhecidas como de
utilidade publica. Paragrafo tinico. Nos casos previstos neste artigo, sera observado o disposto no art.
73 da Lei n°® 9.504/1997, com os seguintes balizamentos:

I - A vedacdo prevista no art. 73, §10, Lei n°® 9.504/1997 dirige-se a distribuicdo gratuita e
discricionaria diretamente a particulares, incluidas as doagdes com encargo e cessdes (com a ressalva
do disposto no inciso II), ndo alcangando:

a) os atos vinculados em razdo de direito subjetivo do beneficiario;

b) as transferéncias realizadas entre entidades/orgaos publicos do mesmo ente federativo e

c) as transferéncias que envolvam entes federativos distintos, em relacdo as quais se aplica o disposto
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no art. 73, VI "a" da citada Lei, que veda movimentagdes patrimoniais nos trés meses anteriores ao
pleito eleitoral.

II - Na doagao/cessao com encargo, pode haver o afastamento da vedacdo contida no art. 73, §10,
Lei n® 9.504/1997, desde que, diante da verificagdo dos elementos inerentes ao caso concreto:

a) ndo se constate prejuizo a isonomia na disputa do pleito eleitoral,

b) esteja presente o interesse publico;

c) seja a contraprestacao efetiva.

III - Em qualquer caso, fica vedada a realizacao de solenidades, cerimonias, atos, eventos ou reunioes
publicas de divulgagdo, ou qualquer outra forma de exaltacdo do ato administrativo de transferéncia
capaz de afetar a igualdade de oportunidades entre candidatos nos pleitos eleitorais.

Art.12. As doagdes poderdo ser efetivadas mediante solicitacdo formal prévia do interessado,
observado o disposto no artigo anterior, ou por meio de publicagio de edital especifico.

Art.13. Os 6rgdos e entidades mencionadas no art. 11 poderao solicitar a doagao de bens méveis, por
meio de correspondéncia assinada por sua autoridade maxima ou representante legal, contendo a
indicacdo dos materiais de seu interesse. Paragrafo unico. Havendo mais de um 6rgdo ou entidade
com o mesmo grau de preferéncia interessados por um material ou bem especifico, o desempate
considerara a ordem cronologica de recebimento dos pedidos.

Art.14. Nao sendo o caso de solicitagdo prévia, a doagdo tera seu procedimento regulamentado em
edital, a ser elaborado pela comissdo especial de desfazimento e com prévia analise da assessoria
juridica, devendo constar informagdes minimas relativas:

I - ao pedido de doagao;

II - a habilitagao;

III - a classificagao do interessado;

IV - aos critérios de desempate;

V - aos prazos.

§1°. Os bens a serem alienados deverdo, quando cabivel, ser divididos em lotes e os avisos de editais
deverdo ser publicados no Diario Oficial do Estado e amplamente divulgados no sitio eletronico da
Defensoria Publica do Rio Grande do Norte.

§2°. Aplica-se ao procedimento previsto neste dispositivo o critério indicado no art. 13, paragrafo
unico, deste Ato Normativo.

§3°. Caso o orgdo ou entidade sobre o qual recaia a prioridade seja interessado apenas em parcela
dos bens disponibilizados, os itens remanescentes serdo ofertados aos proximos postulantes,
obedecendo sucessivamente a ordem de preferéncia.

Art. 15. Nos processos de doagdo, sera exigida a apresentacao da seguinte documentacdo, conforme
o donatario:

I - se o donatario for qualquer dos listados nos incisos I a III do art. 11:

a) documento de nomeacdo da autoridade competente para representar o 6rgdo ou entidade e
habilitado a assinar o termo de doacgéo;

b) documento de identificacao da autoridade, com foto.

II - se o beneficiario for umas das entidades listadas no inciso I'V:

a) estatuto ou outro ato constitutivo devidamente registrado em cartério de pessoas juridicas ou outro
registro competente;

b) ata da ultima assembileia de eleigao dos dirigentes, se for o caso;

¢) inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

d) documento de identificagdo da autoridade competente para representar a instituicao, com foto;
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e) declaragdo expressa quanto a finalidade a que se destinarao os bens doados, a qual necessariamente
devera ser social;

f) declaracdo de nao finalidade lucrativa da instituigao;

g) certiddo de qualificagdo de organizagdo conforme o tipo da entidade (OSC, OS, OSCIP),
devidamente atualizada, se for o caso;

h) copia do ato normativo que reconheceu a institui¢ao filantropica como de utilidade publica, se for
0 caso;

Art.16. A doacgdo sera formalizada por termo especifico, que deve necessariamente mencionar a
finalidade dos bens recebidos.

Art.17. Os donatarios se responsabilizarao pela destinacdo final ambientalmente adequada dos bens
moveis inserviveis.

Subsecao 11
Da Permuta

Art. 18. Com o levantamento dos bens considerados inserviveis, a Defensoria Publica do Rio Grande
do Norte podera publicar edital no Diario Oficial do Estado, oferecendo bens para permuta,
estabelecendo prazo para apresentagdo de proposta exclusivamente por orgdos ou entidades da
Administracdo Publica.

Art. 19. Apresentada proposta de permuta, a comissdo prevista no art. 4° verificara se o 6rgéo ou
entidade interessado em bem genericamente inservivel possui bens disponiveis para permuta, além
de avaliar se os bens disponiveis poderdo ser uteis para a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte,
considerando o estado de conservacao e os custos de transporte ou adaptacao dos bens.

Art. 20. Havendo interesse da Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, a permuta sera realizada
por meio de termo especifico, independente do custo do bem, procedendo-se aos registros de
incorporagdo e baixa patrimonial.

Subsecao 111
Da Venda
Art. 24. Sao consideradas outras formas de desfazimento a inutilizagao e o descarte.
Art. 25. A inutilizagdo consiste na destrui¢ao total ou parcial de material que ofereca risco a satde

das pessoas e ao meio ambiente ou inconvenientes, de qualquer natureza, para a Administracao
Publica, sendo motivos para sua determinagdo, dentre outros:

I- contaminacao por agentes patologicos, sem possibilidade de recuperacdo por assepsia;
II- infestagdo por pragas nocivas, com riscCO para pessoas ou para outros bens;
I1I- natureza toxica ou venenosa;

IV- perigo irremovivel de utilizagdo indevida por terceiros.
§1° Cabe a comissao de desfazimento a recomendagao pela inutilizagdo, observando os pardmetros
do caput e de seusincisos.
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§2° Os simbolos nacionais, as armas, as munigdes, 0s materiais pirotécnicos € os bens que apresentem
risco de utilizagdo fraudulenta por terceiros, quando inserviveis, serdo inutilizados em conformidade
com a legislagdo especifica.

Art. 26. O descarte ¢ a renuncia ao direito de propriedade de bem classificado como irrecuperavel,
em decorréncia da impossibilidade ou inconveniéncia de alienagdo, aferidas pela comissao de
desfazimento.

§1° Nao serdo descartados os bens em relagdo aos quais haja recomendagdo de inutilizagao.
§2° Os bens descartados serdo destinados a associagdo ou cooperativa de catadores e catadoras de
materiais reciclaveis e reutilizaveis que atendam os seguintes requisitos:

I- estejam formal e exclusivamente constituidas por catadores de materiais reciclaveis que tenham a
catacao como unica fonte de renda;
II- nao possuam fins lucrativos;
III- possuam infraestrutura para realizar a triagem e a classificacdo dos residuos reciclaveis
descartados;

IV-  apresentem o sistema de rateio entre os associados e  cooperados.
§3° A comprovagdo das exigéncias previstas nos incisos I e II do paragrafo anterior sera feita
mediante a apresentacdo do estatuto ou contrato social e o atendimento das demais exigéncias se dara
por meio de declaragdo das respectivas associagdes € cooperativas.

Art. 27 A inutilizagdo e o descarte serdo precedidas da retirada das partes economicamente
aproveitaveis porventura existentes, que serao incorporadas ao patrimdnio da Defensoria Publica do
Rio Grande do Norte, se forem classificadas como material permanente ou utilizadas como material
de consumo, caso assim sejam categorizadas, tudo devidamente registrado no sistema de controle
patrimonial. Paragrafo inico. Na hipotese do caput, sera providenciada a extracdo das plaquetas de
patrimdnio ou de qualquer outro tipo de identificacdo que relacione o objeto a esta Instituigao.

Art. 28. A inutilizagdo e o descarte de material serdo documentados mediante Termo de Inutilizacao
ou de Justificativa de Descarte, os quais integrardo o respectivo processo administrativo de
desfazimento e deverdo ser devidamente registrados no sistema de patrimdnio. Paragrafo tnico. A
inutilizagdo ou descarte sera acompanhado pela comissdo de desfazimento, de forma a garantir o seu
fiel cumprimento, com a devida certificagdo em expediente proprio.

Art. 29. Os residuos perigosos serdo remetidos a pessoas juridicas inscritas no Cadastro Nacional de
Operadores de Residuos Solidos, conforme o disposto no art. 38 da Lei n° 12.305, de 2010,

contratadas na forma da lei.

Art. 30. Os bens inutilizados ou descartados receberdo destinacdo final ambientalmente adequada
conforme o disposto na Lei n° 12.305, de 2010.
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CAPITULO 111 ,
DA INSTRUCAO DO PROCESSO DE DESFAZIMENTO DE BENS INSERVIVEIS

Art. 31. O processo para o desfazimento de bens moveis inserviveis devera ser instruido, no minimo,
com seguintes documentos:

I - ato de designagdo da comissao de desfazimento;

II- planilha relacionando os bens moveis inserviveis para destinacao, informando a descrigdo, a data
do tombamento, o valor de avaliagdo, a data da avaliagao e a classificagdo de acordo com o art. 3°,
VI, deste Ato Normativo;
III- relatorio com justificativa fundamentada da comissdo de desfazimento acerca da proposta de
destinac@o dos bens moveis inserviveis, embasamento legal e normas complementares em vigéncia;
IV - autorizag¢do do(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral para a destinagdo de bens moveis inserviveis,
contendo a homologacdo dos procedimentos realizados pela comissdo de desfazimento;
V - editais expedidos para regulamentar o procedimento de desfazimento, quando for o caso;
VI - documentos que formalizam a transferéncia patrimonial ou o desfazimento dos bens moveis,
tais como termos de doagdo, permuta, cessdo, inutilizagdo ou descarte, conforme o caso;
VII - ato comprovando a baixa patrimonial e contabil nos sistemas de controle;
VIII- parecer da Unidade Central de Controle Interno sobre a regularidade do procedimento como
um todo. Paragrafo tnico. Os expedientes citados nos incisos V e VI do caput deste artigo deverdo
ser previamente examinados pela Assessoria Juridica da Defensoria Publica Geral.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Os resultados de todos os processos de desfazimento, contendo a lista de bens e os 6rgaos
ou as entidades que os receberam, deverdo ser publicados no sitio da Defensoria Publica do Rio
Grande do Norte.

Art. 33. Nos procedimentos de alienagdes e de descarte constarda que os bens moveis deverdo ser
retirados das dependéncias da Defensoria Publica do Rio Grande do Norte no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos, contados da data da assinatura dos respectivos termos, sob pena de revogagao
automatica da transferéncia patrimonial, podendo esta Instituicdo, ultrapassado o lapso acima, dar
aos bens a destinacdo que entender cabivel. Paragrafo tinico. Os bens serdo entregues no estado em
que se encontram, ndo cabendo a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte qualquer
responsabilidade quanto ao seu transporte.

Art. 34. Os casos omissos serdo decididos pelo(a) Defensor(a) Publico(a)-Geral do Estado.
Art. 35. Este Ato Normativo entrard em vigor na data da sua publicacao.

Gabinete da Defensoria Publica Geral, em Natal-RN, 11 de julho de 2024.
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Clistenes Mikael de Lima Gadelha
Defensor Publico-Geral do Estado do Rio Grande do Norte
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