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RESOLUGAO N° 56-CSDP, de 26 de setembro de 2013.

Dispbe sobre as consignagbes em folha de pagamento no
ambito da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte
e da outras providéncias.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE, no uso de suas atribui¢des legais, notadamente o que resta prescrito no art. 12,
inciso |, da Lei Complementar Estadual de n° 251/2003;

CONSIDERANDO que a Defensoria Publica é atribuida autonomia administrativa e funcional,
a teor do que dispde o art. 134, § 2°, da Constituigado Federal;

CONSIDERANDO que os atos pertinentes a folha de pagamento mensal dos Defensores
Publicos Estaduais e servidores que integram a Defensoria Publica do Estado, séo
processados na Subcoordenadoria de Recursos Humanos e Material desta institui¢cao;

CONSIDERANDO a possibilidade da Administragcdo publica disciplinar o instituto da
consignagao em folha de pagamento e fixar regras para organizagéo e controle de tal espécie
de sistema de satisfagao de obrigagoes;

CONSIDERANDO a necessidade e a conveniéncia do estabelecimento de procedimento
uniforme, com preceitos normativos acerca das consignagbes em folha de pagamento a
serem promovidas no ambito da Defensoria Publica deste Estado;

RESOLVE regulamentar a consignacdo em folha de pagamento dos Defensores Publicos do
Estado e servidores da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte nos seguintes
termos:

Art. 1° Na apreciagdo de requerimento objetivando a consignagdao em folha de pagamento,
feito pelas entidades previamente conveniadas, a Subcoordenadoria de Recursos Humanos e
Material devera observar, na elaboragao da folha de pagamento dos Defensores Publicos e
servidores publicos integrantes da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, as
normas estabelecidas nesta Resolugdo, relativamente as consignagbes compulséria e
facultativa.

Art. 2° Considera-se, para fins desta Resolugao:

| - consignatario: destinatario dos créditos resultantes das consignagbes compulsoria e
facultativa;

Il - consignante: Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte;

Il - consignado: Defensor Publico ou servidor da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande
do Norte;

IV — consignagao compulsoéria: desconto incidente sobre os vencimentos do Defensor Publico
el/ou servidor, efetivado por forga de lei ou determinagéo judicial;

V - consignacéo facultativa: o desconto incidente sobre os vencimentos do Defensor Publico
ou servidor, mediante sua autorizagado prévia e formal, e com anuéncia da administragao.

Art. 3° Sao consideradas consignagdes compulsérias:
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| — as quantias devidas a Fazenda Publica, salvo as de origem fiscal;
Il - contribui¢cdes para a seguridade social;

Il — as pensbdes alimenticias fixadas judicialmente;

IV — o imposto sobre rendas e proventos de qualquer natureza;

V — os beneficios e auxilios prestados aos Defensores Publicos e servidores pela Defensoria
Publica do Estado do Rio Grande do Norte;

VI — as decisdes judiciais ou administrativas;

VII - outros descontos compulsérios instituidos por Lei.

Art. 4° Sao consignacgdes facultativas:

| — contribuigdo instituida para o custeio de entidades de classe e associagdes;

Il — contribuigdo para planos de previdéncia privada;

11l — contribuigdo para planos de saude;

IV — pagamento de prémio de seguro de vida, cobertos por entidade aberta de previdéncia
complementar, seguradora do ramo vida ou clube de seguros, que operem com peculio,
saude, seguro de vida e renda mensal;

V — prestacgao referente a imével adquirido de entidade financiadora de imével residencial;

VI — amortizagdo de empréstimos ou financiamento concedido por entidade fechada ou aberta
de previdéncia privada, que opere com plano de empréstimo ou por instituicdo bancaria ou de

crédito, oficial ou privada;

VIl - penséo alimenticia voluntaria, consignada em favor de dependente que conste dos
assentamentos funcionais do Defensor Publico e/ou servidor;

VIII — beneficios, auxilios e servicos prestados aos Defensores Publicos ou servidores por
entidade consignataria.

IX — quantias devidas a operadoras de cartdes de crédito.

Paragrafo unico. As consignagdes previstas nos incisos V, VI e IX deste artigo sdo privativas
as instituicoes financeiras oficiais.

Art. 5° Somente poderdo ser admitidas como entidades consignatarias para efeito das
consignacgdes facultativas:

| - érgdos e entidades da Administracdo Publica Estadual Direta, Autarquica, Fundacional,
Empresas Publicas e Sociedade de Economia Mista, inclusive para realizagao de operacoes
financeiras, quando previstas no regulamento do 6rgao ou entidade;

Il - entidades de classe, associagcbes e clubes constituidos exclusivamente de Defensores
Publicos e servidores;
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Il - entidades sindicais representativas dos servidores;

IV - entidades fechadas ou abertas de previdéncia privada, que operem com planos de
peculios, saude, seguro de vida ou renda mensal autorizadas pela Superintendéncia de
Seguros Privados - SUSEP;

V - cooperativas instituidas de acordo com a Lei Federal n° 5.764, de 16 de dezembro de
1971, destinadas a atender aos servidores publicos estaduais da Administracao Publica
Estadual Direta, Autarquica, Fundacional, Empresas Publicas e Sociedade de Economia
Mista;

VI - entidades administradoras de planos de saude, autorizadas a funcionar pela Agéncia
Nacional de Saude - ANS;

VII - agentes do Sistema Financeiro de Habitacdo e agentes do Sistema de Financiamento
Imobiliario;

VIII - instituigcbes financeiras e operadoras de cartdo de crédito autorizadas a funcionar pelo
Banco Central do Brasil.

Art. 6°. As entidades previstas nos incisos Il a VIl do art. 7° somente podem ser aceitas como
consignatarias, nos termos desta Resolu¢do, caso estejam regulares com suas obrigacoes
fiscais e previdenciarias e se encontrem devidamente registradas nos competentes 6rgaos de
controle e fiscalizagao.

Paragrafo Unico. E vedada a realizagdo de consignacgdes originarias de operagdes financeiras
feitas por entidades ndo autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil.

Art. 7° Poderéo consignar em folha de pagamento os Defensores Publicos e/ou servidores
publicos ocupantes de cargo de provimento efetivo, ou ainda, os servidores comissionados,
registrado no Sistema de Pagamento da Subcoordenadoria de Recursos Humanos e Material,
e que percebam sua remuneragao pela Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do
Norte.

Art. 8°. Ressalvadas as consignagdes compulsorias, ndo se efetuarao descontos de valor
inferior a 1% (um por cento) da menor remuneracéo paga a servidor da Defensoria Publica do
Estado.

Paragrafo unico. O disposto no “caput” ndo se aplica as consignacgdes de que trata o inciso |,
do art. 4° desta Resolucao.

Art. 9° As entidades consignatarias deverao requerer a celebragdo de Convénio para
efetivagdo da consignagao facultativa em folha de pagamento ao Defensor Publico-Geral do
Estado do Rio Grande do Norte, instruindo o pedido, inclusive relativo as filiais mantidas no
Estado do Rio Grande do Norte, com a documentagéo disposta a seguir, sem prejuizo de
outras que a Administracao julgar necessarias:

| — prova do registro, arquivamento ou inscrigdo na Junta Comercial, no Registro de Pessoas
Juridicas ou em reparticdo competente, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, bem como, da ata de eleicdo e do termo de investidura dos representantes da pessoa
juridica;

Il — inscrigdo no cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;
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Il — alvara de funcionamento, com endereco de localizacdo atualizado, excetuada as
entidades previstas nos incisos Il e Ill do art. 5°;

IV - certificado de regularidade junto aos 6rgéos de seguridade social, FGTS, Fazendas
Publicas Federal, Estadual e Municipal, ressalvados os 6rgdos da administragdo direta
estadual, autarquica e fundacional;

V - certiddes negativas no cartorio de protesto de titulos;

VI - comprovacdo de abertura de conta corrente em instituicbes bancarias com
estabelecimento no Estado do Rio Grande do Norte, exceto quando a entidade interessada se
tratar de instituicao financeira;

VIl - autorizagdo expedida pela SUSEP, Ministério da Fazenda, ou ANS, no caso das
entidades previstas nos incisos IV a VI do art. 5%

VIl - autorizacdo do Banco Central do Brasil para linha de crédito pessoal, no caso das
entidades previstas nos incisos VIl e VIII, do art. 5°.

IX - fotocdpia autenticada de registro nos érgaos de controle e fiscalizacao;

X - Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata, ressalvados os 6rgaos da Administracdo
Direta Estadual, autarquica e fundacional;

§ 1° Fica estabelecido o prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data de publicagéo
desta Resolugdo, para que as entidades ja cadastradas no setor de pagamento dos
servidores e Defensores Publicos ajustem-se as normas da mesma.

§ 2° Sao exigéncias para que as entidades previstas nos incisos | a VIIlI do artigo 5° sejam
mantidas como consignatarias, nos termos desta Resolugéo, apresentar até o ultimo dia util
do més, a Subcoordenadoria de Planejamento e Finangas da Defensoria Publica do Estado
do Rio Grande do Norte:

a) certiddo de quitagdo com os 6rgaos arrecadadores de contribuicdes da Seguridade Social;
e

b) certiddo de quitagdo com os 6rgaos arrecadadores de tributos federais, com a Secretaria
de Estado da Tributagao do Rio Grande do Norte e com a Secretaria Municipal de Tributagéao
de Natal/RN.

§ 3° As entidades consignatarias que operem com empréstimos ao Defensor Publico e/ou
servidor, deverdo apresentar, ainda, documento que comprove possuir agéncia ou escritorio
de representagédo constituido nos termos da legislagdo do Banco Central, pelo menos na
capital do Estado do Rio Grande do Norte.

Art. 9°. O requerimento e os documentos que acompanham a celebracdo do Convénio, depois
de autuados e processados serdo submetidos a decisdo do Defensor Publico-Geral do
Estado, ouvida previamente a Assessoria Juridica.

Art. 10. Apos o deferimento do pedido, sera providenciado pelo Coordenadoria de
Administracdo e Logistica a celebragdo e assinatura do Convénio, gerando-se,
posteriormente, rubrica no sistema de folha de pagamento desta Defensoria Publica em favor
da entidade consignataria.
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Art. 11. No Convénio a ser firmado pela Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do
Norte com qualquer entidade consignataria facultativa devera constar:

| — o percentual de recolhimento sobre as consignagdes efetuadas, que devera ser recolhido a
conta da Defensoria Publica — Fundo de Manutengao e Aparelhamento da Defensoria Publica,
a ser movimentado pela Defensoria Publica Geral,

Il — informagodes suficientes para identificar o objeto de consignagéo da folha de pagamento;

Il = prazo para encaminhamento do pedido de consignagdo, com anuéncia formal do
servidor, até o quinto dia util do més;

IV — No caso de consignacdo de pensdo alimenticia voluntaria, instruir-se-a com a indicagao
do valor e percentual de desconto sobre vencimentos, a identificacdo da conta bancaria e a
quem sera destinado o crédito, os dados do beneficiario (nome, RG, CPF e enderego) e a
autorizacado prévia e expressa do consignatario ou seu representante legal; e

V - O limite de 03 (trés) funcionarios da entidade consignataria para atuarem na captagao das
autorizacdes junto aos Defensores Publicos e/ou servidores.

Paragrafo Unico. Para a captagdo de autorizagdes junto aos Defensores Publicos e/ou
servidores, as entidades consignatarias mencionadas no artigo 5° desta Resolugdo nao
poderao autorizar funcionarios de outras empresas ou instituicdes a atuarem em seu nome.

Art. 12. As entidades consignatarias, quando da geracdo de arquivos magnéticos e impressao
de relatérios de consignagdes, entre outros, deverdo recolher mensalmente ao Fundo de
Manutencéo e Aparelhamento da Defensoria Publica do Estado — FUMADEP, o percentual
de:

| - trés por cento (3%) do valor de consignacdes relativas a mensalidades, contribuicdes e
prémios, destinadas a companhias seguradoras, entidades de previdéncia privada e
administradoras de planos de saude, bem como clubes e cooperativas;

Il - dois por cento (2%) do valor de consignagdes relativas a amortizagdo de empréstimos e
financiamentos, destinadas a agente do Sistema Financeiro de Habitagdo, do Sistema de
Financiamento Imobiliario, instituicdes financeiras, cooperativas de crédito, entidades abertas
de previdéncia complementar, seguradora do ramo vida.

§ 1° O recolhimento dos valores previstos neste artigo devera ser processado
automaticamente pela Subcoordenadoria de Planejamento e Finangas, sob a forma de
desconto incidente sobre os valores brutos a serem creditados as entidades consignatarias.

§2°. As entidades mencionadas no art. 5° inciso |, desta resolugdo ficam isentas do
recolhimento mencionado neste dispositivo normativo.

§3°. As entidades mencionadas no art. 5°, incisos Il e lll, desta resolugao ficam
isentas do recolhimento referido neste dispositivo, incluindo os descontos que
seriam devidos por companhias seguradoras, entidades de previdéncia publica
ou privada, além das administradoras de planos de saude, desde que
decorrentes de convénio firmado com as citadas entidades e haja a assungéo
da responsabilidade financeira dos contratos por essas. (Nova Redacao dada
pela Resolugao N° 313/2023 de 16 de outubro de 2023)

§4°. Na ultima hipétese do paragrafo imediatamente anterior, a Defensoria
Publica ndo se obriga por qualquer repasse de valores a(as) empresa(s)
contratada(s) por intermédio das entidades referidas nos incisos Il e lll, do art.
5° desta Resolugao. (Nova Redacao dada pela Resolugao N° 313/2023 de 16
de outubro de 2023)
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Art. 13. A cobertura dos custos de processamento de dados de consigna¢cdes mencionados
no artigo 12, ndo se aplica a 6rgados e entidades da administracdo publica estadual direta,
autarquica e fundacional, aos beneficiarios de pensao alimenticia voluntaria.

Art. 14. As consignagdes compulsorias terdo prioridade sobre as facultativas e, em nenhum
caso, os valores consignados poderéo resultar em saldo negativo na folha de pagamento do
servidor e/ou Defensor Publico.

Art. 15. As consignagfes devem ser averbadas mediante solicitacdo do consignado, dentro do
estabelecimento da consignataria credenciada.
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Paragrafo unico. A soma mensal das consignagdes facultativas de cada Defensor Publico
e/ou servidor ndo podera exceder o valor equivalente a 40% (quarenta por cento) da sua
respectiva remuneracao, apurada mediante a dedugédo das consigna¢cdes compulsorias, de
que trata o art. 3° da presente Resolugéo, incluindo-se neste percentual a margem de 10%
(dez por cento) para uso exclusivo de cartdo de crédito consignado.

Art. 16. Na hipdtese da existéncia de margem consignavel apurada na forma do paragrafo
unico, do art. 15, desta Resolugao, as consignagdes facultativas deverao obedecer a seguinte
ordem de prioridade:

| - contribui¢cdes para plano de saude;

Il - pagamentos de poupancas e prestagbes mensais de financiamentos para aquisicao de
imoveis destinados a moradia;

Il - contribuicbes para previdéncia complementar e plano de peculio;

IV - contribui¢cbes para seguro de vida;

V - mensalidades em favor de entidade sindical;

VI - mensalidades para custeio de entidades ou associagcdes de classe, cooperativas, ou
clubes;

VIl - pagamento de juros e amortizagcdes de empréstimos em dinheiro junto a instituicbes
financeiras;

VIII - pagamento de bens de consumo ou servigos fornecidos aos servidores estaduais por
entidade sindical ou de associacéo de classe.

§ 1° A ordem de prioridade acima definida, ndo implica na exclusdo de consignagao pre-
existente para possibilitar a averbacao e implantagdo de uma nova, que s6 podera ocorrer no
caso de efetivamente existir margem no limite consignavel respectivo.

§ 2° Caso a soma das consignacoes facultativas exceda ao limite definido no paragrafo unico,
do art. 15, desta Resolugdo, serdo suspensas, até ficar dentro daquele limite, as
consignagdes facultativas de acordo com a ordem de prioridade estabelecida neste artigo.

§ 3° As consignagdes facultativas, cujos valores mensais forem previamente averbados e
implantados em folha de pagamento, por periodo determinado ou indeterminado, teréo
absoluta prioridade sobre as consignagdes facultativas variaveis, informadas por ocasiao da
elaboragdo de cada folha de pagamento, salvo opgao do proprio servidor e/ou Defensor
Publico.

Art. 17. Os descontos em folha de pagamento, ressalvados os compulsérios, somente serao
admitidos mediante a concordancia expressa do consignante e autorizagdo do Defensor
Publico-Geral do Estado.

§ 1° A solicitagdo de cadastramento de rubrica de consignagbes devera ser feita ao(a)
Subcoordenador(a) de Recursos Humanos e Material da Defensoria Publica do Estado.

§ 2° E condigdo fundamental para a inclusdo dos descontos decorrentes de consignagdes
facultativas, nas folhas de pagamento, apresentagdo e o arquivamento nos competentes
setores de pagamento desta instituicdo, do termo de autorizagédo do Defensor Publico e/ou
servidor, com firma reconhecida em cartério, indicando o periodo de sua vigéncia.

§ 3° O termo a que se refere o paragrafo anterior podera ser substituido por arquivo em meio
magnético fornecido pela entidade consignataria desde que esta comprove que se encontra
apta a troca de informagbes via arquivo magnético, conforme especificagdes técnicas
constantes do protocolo de relacionamento em meio magnético CNABFEBRABAN.
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Art. 18. As Consignatarias devem informar o custo efetivo total da operagado, expresso na
forma de taxa percentual anual, calculada nos termos da regulamentagdo expedida pelo
Banco Central.

Art. 19. A consignataria deve disponibilizar uma via do contrato de consignacdo para o
consignado.

Art. 20. As consignacgdes facultativas poderao ser canceladas:

| — de oficio, pela Administragdo, quando houver interesse publico ou ainda em decorréncia
da aplicacado de sang¢ao administrativa;

Il - por interesse da entidade consignataria, expresso por meio de solicitagdo formal,
encaminhada ao(a) Subcoordenador de Recursos Humanos e Material da Defensoria Publica
do Estado do Rio Grande do Norte, com firma reconhecida de seu representante legal;

Il - a pedido do consignado, mediante requerimento ao Subcoordenador de Recursos
Humanos e Material da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, acompanhado
com documento que comprove a inexisténcia de débito ou a anuéncia da entidade
consignataria;

IV — por vicio insanavel do processo de credenciamento;
V — por ordem judicial.

§ 1° Caso o requerimento do Defensor Publico e/ou servidor ndo venha acompanhado dos
comprovantes referidos no inciso Il deste dispositivo normativo, declarada a impossibilidade
de junta-los, a entidade consignataria sera notificada a apresenta-los ou se posicionar sobre o
pedido no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.

§ 2° O nao atendimento da diligéncia no prazo estipulado no paragrafo anterior, dara ensejo
ao deferimento do pedido, com a juntada ao processo de copia da notificagdo com o
comprovante de recebimento desta por preposto da entidade consignataria ou, ainda, com a
devolucdo daquela em razao de mudanca de endereco, endere¢o desconhecido ou recusa de
seu recebimento.

Art. 21. A inclusdo da consignacgao facultativa nas folhas de pagamento, efetivar-se-a apos a
obtencao, pelo consignatario, do cédigo de desconto junto a Subcoordenadoria de Recursos
Humanos, devidamente autorizado pelo Defensor Publico-Geral do Estado.

Art. 22. Nao sera permitida, a qualquer titulo, em folha de pagamento, a efetivagdo de
ressarcimento, compensacoes, encontros de contas ou acertos financeiros entre entidades
consignatarias e consignados que impliguem modalidade de crédito aos Defensores Publicos
e/ou servidores.

Art. 23. O crédito das consignagdes facultativas descontadas dos vencimentos dos
Defensores Publicos e/ou servidores em favor das consignatarias deve ser efetivado pelo
orgao ao qual esses estejam vinculados até o quinto dia util do més subseqiente ao do
desconto.

Art. 24. O desconto em folha de pagamento ou sua alteragdo dar-se-a:

| - No pagamento relativo ao més de referéncia, se as inclusbées/alteragdes forem entregues
no setor competente até o 5° dia util;
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Il - No pagamento relativo ao més subsequiente ao da referéncia, caso ultrapasse a data
prevista no item anterior.

Art. 25. O consignatario das consignagodes facultativas que agir em prejuizo do magistrado, do
servidor ou da Administracdo, ou ainda, transgredir, ceder, vender ou alugar o codigo a
terceiros, tera, a critério do Defensor Publico-Geral do Estado, as seguintes sangdes:

| - Adverténcia escrita;

Il — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor mensal consignado, revertida em favor do
FUMADEP;

lIl - Cancelamento da autorizagdo de consignagdo da entidade em caso de reincidéncia de
qualquer transgressao prevista.

Art. 26. Havendo o rompimento do convénio da consignataria através de ato publicado no
Diario Oficial do Estado, em razéo de desobediéncia as normas constantes desta Resolugéo,
somente pode ser formalizado novo convénio apds o prazo de dois (02) anos, contados a
partir da data do transito em julgado administrativo da decisdo que declarou o fim de sua
vigéncia.

Art. 27. A Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte fica isenta de qualquer
prejuizo ocasionado por possiveis descumprimentos dos incisos | e Il, do artigo 24 desta
Resolugao, ensejado pela auséncia do repasse devido das verbas pela Secretaria de Estado
do Planejamento e das Finangas do Rio Grande do Norte.

Art. 28. A consignacgao facultativa em folha de pagamento ndo implica em responsabilidade
solidaria ou subsidiaria da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte por dividas
ou compromissos de natureza pecuniaria, assumidos pelo Defensor Publico e/ou servidor
junto as entidades consignatarias.

Art. 29. A Subcoordenadoria de Recursos Humanos e Material e a Subcoordenadoria de
Planejamento e Finangas fiscalizarao o cumprimento dos preceitos normativos desta
Resolucgao.

Art. 30. O recebimento dos valores previstos nesta Resolugdo devera ser processado pela
Subcoordenadoria de Planejamento e Finangas e depositados a conta do FUMADEP — Fundo
de Manutengédo e Aparelhamento da Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, a serem
movimentados pela Junta Gestora do referido fundo.

Art. 31 Os casos omissos serdo submetidos a decisdo do Defensor Publico Geral do Estado
do Rio Grande do Norte.

Art. 32 Esta Resolugéo entra em vigor na data da sua publicagéo.

Sala das Sessodes do Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do
Norte, Natal, 26 de setembro de 2013.

Jeanne Karenina Santiago Bezerra
Defensora Publica Geral
Membro Nato
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Felipe de Albuquerque Rodrigues Pereira
Subdefensor Publico Geral do Estado
Membro Nato

Clistenes Mikael de Lima Gadelha
Corregedor Geral da Defensoria Publica do Estado
Membro Nato

Claudia Carvalho Queiroz
Membro Eleito

Renata Alves Maia
Membro Eleito

Erika Karina Patricio de Souza
Membro Eleito



